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BENH VIEN TAI MUI HONG
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BIEU TONG HOP CHI TIEU, CO CAU PIEU KIEN TUYEN DUNG VIEN CHU'C
(Kém theo Ké hoach s6 449 /KH-BVTMH ngay A5 théng 7 ndm 2025 cua Bénh vién Tai Mii Hong)

Chire danh z
g e ms X R & & So lqu‘ng N A " -
TT |Vitriviéc lam |nghé nghiép can | Khoa/Phong chi ticu Yéu cau Mo ta cong viéc
tuyén
1 Bac si (hang IIT) 9
1. Tét nghiép Bac si chuyén nganh Tai Mii
Hong
2. C6 k¥ nang sir dung duoc ngoai ngi theo - Du giao ban khoa: nghe phé bién cac thong bao, chi thi cia Bénh vién, trinh bénh cho BS Trudng
yéu chu clla vi trf viéc lam khmoa'méi ‘ngiy tri bénh tai phong kham, phong néi soi, phong tiéu phau, phong bénh tai khoa th
™ 2 , . R - Kham va diéu tri bénh tai phong kham, phong néi soi, phong tiéu phau, phong bénh tai khoa theo
3. Cac tiéu chuan khac theo quy dinh Théng tu | phén cong ’ p P phat. phong
r v S
s6 03/2022/TT-BYT ngay 26/4/2022 cta BO |- phéi hop véi diéu dudng tham - kham, chi dinh thubc cho bénh nhan tai bénh phong duoc phan
Y té stra doi, bd sung mot s6 quy dinh vé tiéu  |cong. ‘
Béc si (han chuén chiic danh nghé nghiép vién chitc - Thati gia boi dubng: chuyén mdn (E3p hudn). - ; o o
. ~g _— Khoa Nhi tong chuyén nganh y té va Thoéng tu lién tich s6 i Hc,)an Fat ‘ho = bmh,an Ch(i nge b?nh ahip vién, H PT M,rm i cAhu'van Vit
1 |I) (Béac si Béc si (hang 1) 1 i ? N . : - B4o c4o tinh trang bénh nhén khi truréng khoa - Ban Giam doc tham bénh nhan.
diéu tri) hop 10/ 2015/TTLT'BYT'BNV ngay 27/5/201 S - Thuc hién cong tac tuyén truyén, gido duc suc khoe 3
’ cia B6 Y t€, BO N6i vu quy dinh ma s0, tiéu |- Nghién ctru tai liéu chuyén mon, tham gia NCKH \
chuan chiic danh nghé nghiép va bd nhiém, |- Tham gia Phiu thuat theo su phan cong
Xép luong theo chtc danh nghé nghiép béc si, | Tham g(i»a hf)’l chf‘m t,aiukhoa boac bénh vu::n/ lién v1§n (theo phan cong).
bac sTy Kkhoa du phbnc y S - Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua lanh dao
v t=4] ¢
4. Uu tién c6 kinh nghiém cong tac, c6 chung
chi hanh nghé, hoan thanh t6t nhiém vu trg lén
nam 2024.
- Kham bénh, chira bénh theo chuyén khoa
- Xir tri cép curu thong thuong hoac theo linh vuc chuyén khoa;
- Tham gia hdi chén chuyén mén;
- Cai tién chét luong kham, chira bénh: phat hién va bao céo sai sot chuyén mon k¥ thuét
Béc si (hang Khoa Mii -Tu van truyén thong, giao duc sirc khoe /
2 1) (Béc si Béc s (hang IIT) 1 - Tu vén cho ngudi bénh hodc gia dinh ngudi bénh lwa chon céac dich vu y t€ phu hop;
Xoang - Van hanh va st dung duoc thiét bi y té trong diéu tri va cp ciru

diéu tri)

G\

g, X
/ 1S et
-t

- Huéng dén vién chuc, hoc sinh, sinh vién
- Nghién ciru khoa hoc.
- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua lanh dao.

- Tham gia cong tac chi dao tuyén, hoat dong cham soc suc khoe ban dau 6 tuyén y té co so;




TT

Vi tri viéc lam

Chirc danh
nghé nghiép cin
tuvén

Khoa/Phong

S6 lwgng
chi tiéu

Yéu cau

Mo ta cong viéc

(U3}

Béc s (hang
11I) (Béc s
diéu tri)

Béc si (hang IIT)

Khoa Kham
bénh

Béc si (hang
IIT) (Béc s gay
mé hoi sirc)

Béc s1 (hang III)

Khoa Phau
thuét

Béc s (hang
III) (Béc st
diéu tri)

Béc s (hang III)

Khoa Cép ciru

- Tham gia thuong truc

- Tham gia kham BHYT

- Tham gia kham bénh khong BHYT

- Lam thu thuét tiéu phau Lam hd so nhap vién, HCPT

- Lam hé so bénh 4n ngoai tri

- GDSK cho ngudi bénh qua cuc hop hoi dong BN cip BV

- Tham gia phau thuat ngoai gi Tham gia phu thuat cp cuu.
- Huéng dan hoc sinh, sinh vién

- Thuc hién céac cong viéc khac theo su phén cong cia lanh dao

- Kham bénh, chita bénh thong thuong cho nguoi bénh;

- Xir tri cdp curu thong thuong, phat hién kip thai bénh vuot qua kha nang diéu tri bao cao bac st
cép cao hon dé c6 huéng xir tri hoac chuyén di diéu tri & tuyén trén hoac theo linh virc chuyén
khoa; Tham gia hoi chan chuyén mon;

- Thuc hién quan 1y va cai tién chat luong kham, chira bénh: phat hién va bao céo sai sot chuyén
mon k¥ thuét, tham gia giam sat, kiém tra, danh gia chét luong kham bénh, chira bénh trong pham
vi chuyén moén dugc giao.

- Xéc dinh nhu cAu va nhimg n6i dung cin hudng dan, gido duc st khoe;

- Thuc hién tu vén, truyén thong, gido duc sirc khoe; danh gia hoat dong tu vén, truyén thong, gido
duc suc khoe;

- Dé xuét bién phap quan ly surc khoe trong pham vi duoc giao.

- Tu vén cho nguoi bénh hodc gia dinh ngudi bénh lua chon cac dich vu'y té phu hop;

- Van hanh va sir dung duoc thiét bi y t phuc vu chan doan, can thiép diéu tri, cép ciru trong pham
vi dugc giao;

- Tham gia giam dinh y khoa, giam dinh phap y, giam dinh phéap y tdm than thudc chuyén khoa
hoac Iinh vue lién quan theo quy dinh cia phéap luat;

- Tham gia cong tac chi dao tuyén vé chuyén mon k¥ thudt, trién khai phong chdng dich va bénh
xa hoi khi duoc giao; tham gia hoat dong cham séc strc khoe ban dau & tuyén y té co so;

- Tham gia bién soan tai liéu chuyén mén; tham gia xay dung quy ché, quy trinh k¥ thuat chuyén
moén thudc linh vue duge giao;

- Thuc hién céc cong viéc khac theo su phén cong cia lanh dao

- Sang loc bénh

- Kham, diéu tri bénh nhan

- Lam hd so kham bénh néi/ngoai tri

- Tham gia hoi chan bénh

- Tham gia cong tac truyén théng gido duc suc khoe

- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phén cong cua lanh dao




Churc danh

s gr sA_ W by Sk A 5 56 lwgn - X A g2 A . n
TT |Vitriviéclam |nghé nghiép can | Khoa/Phong chi t.iéug Yéu cau M0 ta cong viéc
2 I
tuyen
II Piéu dudong hang I 14
1. Tét nghiép Pai hoc nganh Diéu dudng ro
1én - Tiép nhan, nhan dinh nguoi bénh, xac dinh va thuc hién cac can thiép cham soc diéu dudng theo
2. C6 k¥ nang su dung dugc ngoai ngit theo  [ch€ 0 phan cap. ) ny . _ L
uchy cita vitr{vilc Bm - Xac dinh van de, 14p ké hoach, danh gia két qua thuc hién céac can thiép cham soc diéu dudng.
Diéu dudne z, H S ! 5 ! 1" : . R - Theo ddi, phat hién, xu tri va bao cao di&n bién bét thuong cia nguoi bénh. Thuc hién k¥ thuét so
hane 111 (Duiéu Pidu dudng hang [Khoa Tai - Tai i Cac tiéu chuén khac theo quy dinh Thong tur |cqy, cp ctru, XU tri trong nhimg tinh hudng khan cép nhu: séc phan vé, cép ctru ngudi bénh ngimg
1 T B R ki 2 0 03/2022/TT-BYT ngay 26/4/2022 cia BO  [tim, ngimg thé va mot sb k¥ thuat so ciru, cép ciru chuyén khoa.
dI:IO'ng cham 11 than kinh Y té sira dbi, bd sung mot s6 quy dinh vé tieu |- Tuén thu ding céc quy dinh, quy trinh chuyén mon k¥ thuat, tiéu chuan dao duc nghé nghiép va
38E) chuén chirc danh nghé nghiép vién chic phig Tl Tidn quan Sngrehimsfc 8ifn dubing, , ‘
huve anh v 1 v Thi ) 5 02/2025/TT - Truyén thong, gido duc suc khoe vé sinh phong bénh tai co s¢ y t€ va cong dong;
Chuyen nganh y t¢ va 1hong tur 0 ¢ _ " |- Ve sinh, xir ly dung cu va bao quan trang thiét bi y té ding theo quy dinh.
BYT ngay 09/01/2025 cua B4 Y t€ quy dinh - Thuc hién cac cong viéc khac theo su phén cong cua lanh dao.
ma s0, tiéu chuan chuc danh nghé nghiép diéu
dudng, ho sinh, k¥ thuat y.
4. Uu tién c6 kinh nghiém cong tac, ¢ ching |- Tiép nhan, nhan dinh nguoi bénh, xac dinh va thuc hién cac can thiép cham séc diéu dudng theo j —
chi hanh nghé, hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én |ché do phan cap. : , ‘ 1Y
nim 2024 - Xac dinh van dé, 14p ké hoach, danh gia két qua thuc hién céac can thiép cham soc diéu dudng. .
Piéu dutng . - Theo ddi. phat hién, xir tri va bao cao dién bién bt thudng cia ngudi bénh. Thuc hién k¥ thuat so o
) hang 111 (Diéu Diéu dudng hang |Khoa Nhi téng 2 f_uu, c:!‘) C::h .xu‘m t.rfn.g n?;?g.ttmh h}:ong;khaln ca};: ntiu:l:;‘c bl Ve esp o wgU sy g Y \'Q
B ¥ 1 h im, ngimg thd va mot so k¥ thuat so ciru, cap ciru chuyén khoa. ﬂ ‘ A
dudng cham op - Tuan thu ding cac quy dinh, quy trinh chuyén mén k¥ thudt, tiéu chuén dao duc nghé nghiép va
soc) phap luit lién quan trong chim séc diéu dudng. P .
- Truyén thong, gido duc stc khoe vé sinh phong bénh tai co so v té va cong dong; b z_w
- Vé sinh, xir Iy dung cu va bao quan trang thiét bi y té ding theo quy dinh.
- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua lanh dao.
- Tiép nhan, nhin dinh nguoi bénh, xac dinh va thuc hién cac can thiép cham séc diéu dudng theo
ché do phan cap.
- Xac dinh vén dé, 1ap ké hoach, danh gia két qua thuc hién cac can thiép cham soc diéu dudng.
Piéu dudng - Theo doi, phat hién, xi¥ tri va béo cdo dlién biép bélt thuong cla nguoi bénh. Thye hién k¥ thuat so
hane III (Diéu Ditu dudne hane |Khoa Phiu clru, cap ciru, XU tri trong nhimg tinh hudng khan cap nhu: séc phan vé, cap ciru ngudi bénh ngimg
3 d"f H' I A chisht Du o 2 tim, ngimg thd va mot s6 k¥ thuat so ciru, cép ciru chuyén khoa.
uong cham 1 uat Bau co - Tuan tha ding cac quy dinh, quy trinh chuyén mon k¥ thuét, tiéu chuén dao dic nghé nghiép va
sOc) phép luét lién quan trong chim séc diéu dudng.

- Truyén thong, gido duc suc khoe vé sinh phong bénh tai co sd y té va cong dong;
- V& sinh, xir Iy dung cu va bao quan trang thiét bi y té dang theo quy dinh.
- Thuc hién céac cdng viéc khac theo su phan cong cia lanh dao.




Chirec danh

TT | Vi triviéc lam [nghé nghiép cin | Khoa/Phong Soh',"t‘:’f'g Yéu cu M ta cong viéc
i in chi tieu
- Tiép nhén, nhan dinh ngudi bénh, xac dinh va thuc hién cac can thiép cham soc diéu dudng theo
ché d6 phan cép.
- Xéc dinh van dé, 1ap ké hoach, danh gia két qua thuc hién cac can thiép cham séc diéu dudng
Diéu dudng - Theo doi, phat hién, xtr tri va béo c4o dién bien bé_x thutmg cia ngudi bénh. Thue hién k¥ thuat so
hang I (Biéu By dudng hang |Khoa Mii guu, caP ciru, .xu ‘In tfonig n{'umgntmh h‘uong;kha’n cap n}:u: s6c phan vé, cap clru nguoi bénh ngimg
4 - N = 3 tim, ngumg thé va mot s6 k¥ thuat so clru, cap ciru chuyén khoa.
dudng cham I Xxoang - Tuén thu dung cac quy dinh, quy trinh chuyén mén k¥ thuét, tiéu chuén dao dirc nghé nghiép va
soc) phép luét lién quan trong cham soc diéu dudng.
- Truyén thong, gi4o duc strc khoe vé sinh phong bénh tai co s y té va cong dong;
- V& sinh, xir 1y dung cu va bao quan trang thiét bi y té diing theo quy dinh.
- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cia lanh dao.
- Tiép nhan, nhan dinh nguoi bénh, xac dinh va thuc hién cac can thiép cham soc diéu dudng theo
ché d6 phan cép.
- Xac dinh véan dé, 1ap ké hoach, danh gia két qua thuc hién cac can thiép cham soc diéu dudng.
Diéu du(mg - Thco, ddi, phat hién, xur tri va bao cao d’ién biép bét thuong f:ﬁa nguoi bé’nh. Thuc hién k¥ thuat so
A hang I (Diéu Pidu dudng hang |Khoa Tao hinh cuu cap clru, .xu‘tn tfonig n}w-ngﬂtmh hyong;khavn cap nriu: soc phan vé, cap clru nguoi bénh ngimg
D - . . 2 N ] tim, ngumg tho va mot s6 k¥ thuét so ciru, cap ciru chuyén khoa.
dudng cham I tham my - Tuén thu dung céac quy dinh, quy trinh chuyén mén k¥ thuét, tiéu chuén dao dirc nghé nghiép va
soc) phap luat lién quan trong cham soc diéu dudng.
- Truyén thong, gido duc stc khoe vé sinh phong bénh tai co so y té va cong déng;
- V& sinh, xir ly dung cu va bao quan trang thiét b y té ding theo quy dinh.
- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phén cong cua lanh dao.
- Thanh thao trong viéc chuén bi dung cu kham bénh chuyén khoa tai miii hong.
- Tuéin thi dung quy trinh chuyén mén, k¥ thuét trong chuyén khoa tai miii hong va quy dinh vé y
5 duc.
bieu duc"mg\ . - Giao tiép t6t, nhe nhang, tan tinh v&i nguoi bénh. Tac phong chuyén nghiép, lich su, ding muc
6 hang III (Piéu |Piéu dudng hang [Khoa Kham 1 trong moi truong y té. i \ ‘
duéng phong 111 bénh - Giai thich va hudéng dan nguoi bénh vé quy trinh kham bénh, cén 1am sang, diéu tri va tai kham.

khéam)

- Phébi hop cong viéc v6i bac st trong phong kham, xir Iy nhanh cac tinh hudng cép ciru ban dau néu
cin.
- V& sinh, xr Iy dung cu va bao quan trang thiét bi y té dung theo quy dinh.

- Thuc hién céc cong viéc khac theo su phéan cong cia lanh dao.




TT

Vi tri viéc lam

Chiwrc danh

tuyén

nghé nghiép can

Khoa/Phong

S6 lwgng
chi tiéu

Yéu cau

Mo ta cong viéc

Piéu dudng
hang 11T (Diéu
dudng dung cu)

I

Diéu dudng hang

Khoa Phiu
thuat

Diéu dudng
hang 111 (Diéu
dudng cham
séc tai bd phén
ICU)

111

Diéu dudng hang

Khoa Phiu
thuat

- Nam vimg quy trinh tiét trung, v6 khuan va quy dinh an toan ngudi bénh: rira tay thuong quy, ria
tay ngoai khoa, mic 40 choang, soan dung cu phau thuat, tiép dung cu cho phau thuét vién, tuan
thia bang kiém an toan ngudi bénh, xir Iy dung cu...

- Thanh thao trong viéc chuén bi dung cu mé, nhan biét va phan loai dung dung cu phau thudt theo
timg loai phu thuét.

- C6 k¥ nang phéi hop vai bac s trong khi mb (truyén — nhan dung cu nhanh, chinh xac).

- Biét cach xu Iy tinh huéng phat sinh trong phong mé mot cach binh tinh, hop 1y.

- Thue hién quan 1y hd so, bénh an, budng phéu thudt, nguai bénh, thude, trang thiét bi y té, vét tu
tiéu hao dung quy dinh.

- Thure hién k¥ thuat so ctru, cip ciu, xir tri trong nhimg tinh huéng khan cap nhu: sbc phan vé, cip
ciru ngudi bénh ngimg tim, ngimg thd va mot sé k¥ thudt so ctru, cép ciru chuyén khoa.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phén cong cua lanh dao.

- Tiép nhan, nhén dinh ngudi bénh, xac dinh va thuc hiér cac can thiép cham soc diéu dudng theo
ché do phan cépA

- Xac dinh vén &, 1ap ké hoach, danh gi4 két qua thuc hién cac can thiép cham s6c diéu dudng.

- Theo di, phat hién, xir tri va bao cao dién bién bat thudng cua ngudi bénh. Thuc hién k¥ thuat so
ciru, cAp ctru, X tri trong nhimg tinh hudng khén c4p nhu: séc phan vé, cép clru ngudi bénh ngimg
tim, ngimg thé va mot s6 k¥ thuat so ctru, cép ctru chuyén khoa.

- Tuén thu ding cac quy dinh, quy trinh chuyén mén k¥ thuét, tiéu chuan dao dic nghé nghiép va
phap luét lién quan trong cham soc diéu dudng.

- Truyén théng, gido duc sirc khoe vé sinh phong bénh tai co s y té va cong dong;

- Vé sinh, xir Iy dung cu va bao quan trang thiét bi y té dung theo quy dinh.

- Thuc hién cac cdng viéc khéac theo su phén cong cia lanh dao.
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Vi tri viéc lam

Chirc danh
nghé nghiép cin
tuvén

Khoa/Phong

S6 lwong
chi tiéu

Yéu cau

MG ta cong viéc

Diéu dudng
hang 111 (Tiép
liéu, thanh
trung)

Diéu dudng hang
m

Khoa Kiém
soat nhiém
khuan

- Huéng dan ngudi bénh vé cham soc va phong bénh;

- Truyén thong, gido duc vé sinh phong bénh tai co 56y té va cong dong;

- Thue hién nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién k¥ thudt trong cham soc nguoi bénh va ap
dung cai tién chét luong trong cham soc¢ nguoi bénh;

- Cat va dong goi gon tiém, gon xét nghiém; Cét va dong goi gon soi

- X ly va dong géi b6 mam tiém, mam gay mé; X ly dung cu nhua tai sir dung

- Lam gac thanh quén, gac thim m¥, meche mili sau.

- Dong géi chén chun; Xir Iy dung cu lam sang; Lam gon se, gon bao, gon 16t optic; Péng goi gon
gac; Hép tiét khudn dung cu; Hap tiét khudn db vai

- Giao nhan, xtr ly dung cu lam sang toan bénh vién; Giao nhén, xa Iy, dém, dong go1 dung cu
phong kham; Giao dé vai phong md

- Cét va dong goi day hut; Pong goi, xit ly dung cu lam sang toan bénh vién

- Giao nhén, xtr Iy, déng g6i dung cu phong soi, tiéu phau, rira tai. ..

- Cét han tai ép tiét trung; Chiét hoa chét khir khuén va pha tai cac khoa 1am sang

- Giao nhén, xir Iy, dém, déng g6i dung cu phong kham

- Xtr ly bng xéng khi dung - Lam cac bo gon gac thay bang, tiém...

- Pha hoa chat khir khuén tai phong mé

- X ly dung cu phéu thuat va gdy mé- X1 ly, lam kho, dong goi, hap tiét khuan plasma; Lam va
déng goi bang cudn

- Thuc hién céac cong viéc khac theo su phéan cong cua lanh dao.

I

Diéu dudng hang IV

Diéu dudng
hang IV (Diéu
dudng cham
sOC)

Diéu dudng hang
v

Khoa Nhi téng
hop

1. Tét nghiép Cao dang Diéu dudng trd 1én

2. Céc tiéu chuén khac theo quy dinh Théng tu
s6 03/2022/TT-BYT ngay 26/4/2022 ciia Bo
Y té sira d6i, bd sung mot s6 quy dinh vé tiéu
chuan chitc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh y té va Théng tu s6 02/2025/TT-
BYT ngay 09/01/2025 ctia B§ Y té quy dinh
ma s6, tiéu chun chirc danh nghé nghiép diéu
dudng, ho sinh, ky thuat y.

3. Uu tién c6 kinh nghiém céng tac, cé chimg
chi hanh nghé, hoan thanh tt nhiém vu tré 1én
nam 2024.

- Tiép nhan, nhan dinh nguoi bénh, x4c dinh va thuc hién cac can thiép cham soc diéu dudng theo
ché do phén cap.

- Xac dinh van dé, 1ap ké hoach, danh gia két qua thuc hién cac can thiép cham séc didu dudng.

- Theo dbi, phat hién, xir tri va bao cao dién bién bét thuong cia nguoi bénh. Thuc hién k¥ thuét so
ciru, cap clru, XU tri trong nhimg tinh hudng khén cip nhu: sbc phan vé, cip ctru nguoi bénh ngimg
tim, ngimg thé va mot sb k§ thuét so ctru, cip ciru chuyén khoa.

- Tuén thu ding céac quy dinh, quy trinh chuyén mén k¥ thuit, tiéu chuan dao dirc nghé nghiép va
phap luét lién quan trong chim soc diéu dudng.

- Truyén thong, giao duc sirc khoe vé sinh phong bénh tai co sd y té va cong ddng;

- Vé sinh, xtr ly dung cu va béo quén trang thiét bi y té dung theo quy dinh.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan coéng cua lanh dao.
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Vi tri viéc lam

Chire danh
nghé nghiép can
tuyén

Khoa/Phong

S6 lwong
chi tiéu

Yéu cau

Mo ta cong viéc

Diéu dudng
hang IV (Diéu
dudng cham
séc)

Piéu dudng hang
1\Y

Khoa Miii
xoang

W

Diéu dudng
hang IV (Piéu
dudng cham
séc tai by phan
ICU)

Piéu dudng hang
v

Khoa Phiu
thuat

Piéu dudng
hang IV (Piéu
dudng cham
sOC)

Piéu dudng hang
v

Khoa Cép ciru

- Tiép nhan, nhan dinh nguoi bénh, xac dinh va thuc hién cac can thiép cham soc diéu dutng theo
ché d6 phan cép.

- Xac dinh vén dé, 1ap ké hoach, danh gi4 két qua thuc hién cac can thiép cham séc diéu dudng.

- Theo ddi, phat hién, xur tri va bao cao dién bién bt thuong cua ngudi bénh. Thuc hién k¥ thuat so
ciru, cép ciru, X tri trong nhimg tinh hudng khan cap nhu: séc phan vé, cp clru nguoi bénh ngimg
tim, ngimg thd va mot s6 k¥ thuét so ciru, cép ciru chuyén khoa.

- Tuan thi dung cac quy dinh, quy trinh chuyén mon k¥ thuat, tiéu chuén dao dic nghé nghiép va
phép luét lién quan trong cham séc diéu dudng.

- Truyén thong. gido duc stc khoe vé sinh phong bénh tai co sy té va cong dong;

- V& sinh, xu ly dung cu va bao quan trang thiét bi y té dung theo quy dinh.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phéan cong cua lanh dao.

- Tiép nhan, nhan dinh ngudi bénh, xac dinh va thuc hién céc can thiép cham soc diéu dudng theo
ché d6 phan cép.

- Xac dinh van dé, 14p ké hoach, danh gia két qua thuc hién cac can thigp cham séc diéu dudng.

- Theo doi, phat hién, xir tri va bao cdo dién bién bét thuong cua ngudi bénh. Thuc hién k¥ thuét so
ciru, cp ciru, X1 tri trong nhimg tinh huéng khan cip nhu: séc phan vé, cp ci ngudi bénh ngimg
tim, ngimg tho va mot sb k¥ thuat so e, cép ctru chuyén khoa.

- Tuan thi dung cac quy dinh, quy trinh chuyén mon k¥ thut, tiéu chuan dao dirc nghé nghiép va
phap luét lién quan trong cham séc diéu dudng.

- Truyén thong, gio duc sirc khoe vé sinh phong bénh tai co so'y té va cong dong;

- Vé sinh, xu Iy dung cu va bao quan trang thiét b y té dung theo quy dinh.

- Thuc hién céac cong viéc khac theo su phén cong cia lanh dao.

- Thanh thao trong viéc chuan bj dung cu, thiét bi y té trong kham bénh va cép ciru chuyén khoa tai
mii hong.

- Tiép nhan, nhan dinh ngudi bénh, xac dinh va thuc hién céc can thiép cham séc diéu dudng theo
ché d6 phan cép.

- Theo dai, phat hién, xi tri va bao cao dién bién bét thudng ciia ngudi bénh. Thuc hién k¥ thuét so
ciru, cp ctru, X1 tri trong nhimg tinh huéng khén cép nhu: sbc phan vé, cip ciru ngudi bénh ngimg
tim, ngimg thd va mot s6 k¥ thuat so cir, cép ctru chuyén khoa.

- Tuan thu dung céac quy dinh, quy trinh chuyén mon k¥ thuat, tiéu chuén dao dirc nghé nghiép va
phap ludt lién quan trong cham séc diéu dudng.

- Truyén théng, gio duc strc khoe vé sinh phong bénh tai co s& y té va cong dong.

- Vé sinh, xr Iy dung cu va bao quan trang thiét bi y té ding theo quy dinh.

- Thuc hien céc cong viéc khac theo su phén cong cia lanh dao.




Chirc danh
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TT | Vi triviéc lam [nghé nghiép can | Khoa/Phong chi t-iéug Yéu cau Mo ta cong viéc
tuyén
- Huéng dan ngudi bénh vé cham soc va phong bénh;
- Thuc hién nghién ctru khoa hoc, sang kién cai tién k¥ thuét trong cham soc ngudi bénh va ap
dung cai tién chét luong trong cham séc ngudi bénh;
- Cét va déng g6i gon tiém, gon xét nghiém; Cét va dong goi gon soi; Xir 1y va dong géi bd mam
tiém, mam gay mé; X ly dung cu nhua tai st dung
- Lam gac thanh quan, gac thAm my, meche miii sau; Dong goi chén chun. Xi ly dung cu lam sang;
Lam gon se, gon bao, gon 16t optic; Pdong goi gon gac
- Hép tiét khudn dung cu, Hép tiét khuan do vai
Diéu dudng 5 - Giao nhén, xir ly dung cu 14m sang toan bénh vién; Giao nhan, xir ly, ¢ém, dong g6i dung cu
. h 3 Khoa Kiém hong kham; Giao db vai phong mé
hang IV (Tiép |Diéu duonghang |, . P phone mo L
5 liéw. thanh v = soat nhiém 1 - Cat va dong goi day hut; Dong goi, xur ly dung cu 1am sang toan bénh vién; Giao nhan, xir Iy,
]?u> tha khudn dong g6i dung cu phong soi, tiéu phau, rira tai. ..
trung) - Cat han tii ép tiét trung; Chiét hoa chat khir khuén va pha tai céc khoa 1am sang
- Giao nhan, xir 1y, dém, dong g6i dung cu phong kham; X 1y éng xong khi dung; Lam céc bd gon
gac thay bang, tiém. ..
- Pha hoa chét khir khuén tai phong md
- Xir ly dung cu phau thuat va gay mé; X Iy, lam kho, déng g6i, hap tiét khuan plasma; Lam va
dong goi bang cudn
- Tham gia c4c 16p tap huan chuyén mén, hoi nghi... do bénh vién, phong Diéu dudng, khoa
KSNK... t& chirc
- Thuc hién céc cong viéc khac theo su phan céng cua lanh dao.
A% Ky thuat y hang III 2
1. Tét nghiép Cir nhan xét nghiém y hoc.
2. C6 k¥ ndng st dung duoc ngoai ngft theo
yéu cau cua vi tri viéc lam
3. Céc tiéu chuén khac theo quy dinh Théng tu
56 03/2022/TT-BYT ngay 26/4/2022 cia B |- T6 chic dén tiép, huong dan, chuén bi va giup do nguoi bénh truéc, trong va sau khi tién hanh ky
Y té sira d6i, b6 sung mot s6 quy dinh vé tigu  [thudtlay mau , Lo N o L
5 2 b Al Uh; s ki oh - Chuan bi, kiém tra viéc chuan bj phuong tién, dung cu, thudc, hoa chat theo ding yéu cau k¥
: X chuan cnuc aaj }’lb € nghiep v1ep cnuc thuat chuyén mén;
Ky thuat y Khoa Xét chuyén nganh y t€ va Théng tu s6 02/2025/TT-|. Thuc hién cac quy trinh k¥ thuét chuyén mén: chay mau huyét hoc, d6ng mau, sinh héa, nudc
;  |pang I (Ky | K§ thuat y hang iehifn s 5 |BYT ngay09/01/2025 cia B Y té quy dinh  |tiéu, vi sinh, ...
thut y Xét 111 ’ ma s6, tiéu chuén chuc danh nghé nghiép diéu |- Bao dam phuc vu kip thai chinh xac, khach quan va trung thuc;
ia uan N . R R 2 7 _Ran Aa ¥ 3 xét % y §
nghiém) quang dutng, ho sinh, k§ thuat y. Bao dam két qua xét nghiém chinh xac;

4. Uu tién c6 kinh nghiém céng tac, c6 ching
chi hanh nghé, hoan thanh tét nhiém vu trd 1én
nam 2024.

- Tham gia dao tao khi duoc phan cong; tham gia cac budi sinh hoat khoa hoc k¥ thuét
- Chuén bi hd so 2429 theo phén cong ciia Trudng khoa

- Tham gia bbi dudng(tap huan) chuyén moén, Sinh hoat KHKT.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua lanh dao.




Chirc danh £
b PIpegyn . |S0 luwgng a3 o s a
TT |Vitriviéc lam |[nghé nghiép can | Khoa/Phong chi ticu Yéu cau MG ta cOng viéce
tuyén
VI Y té cong cong (hang IIT) 1
1. Tét nghiép dai hoc nganh Y té cong cong
tro 1én. - Hudng dn nguoi bénh vé cham séc va phong bénh;
2. C6 k¥ nang st dung duoc ngoai ngit theo - Truyén thong, giao duc vé sinh phong bénh tai co 56 y té va cong dong; ' '
yéu céu clia vi tri viéc lam ;)Thuc hién quan 1y ho so, bénh an, budng bénh, nguoi bénh, thudc, trang thiét bi y té, vat tu tiéu
o g 2 , % - ao.
H Cfc fiénhincin Wi fiea goydnb ThOng 0 | ry¢ hien nghién et khoa ho, sang kién cai tién k§ thuat trong cham soc ngudi bénh va ap
Y t cone cb 50 03/2022/TT-BYT ngay 26/4/2022 cia BO  |dung cai tién chét luong trong cham soc ngudi bénh;
o LS A A A A . PR . R § . . 3 . Sy s v
1€ cOng cong . Y té sura d6i, bo sung mot s6 quy dinh vé tiéu |- Thuc hién kiém tra, giam sat, phat hién. theo doi thuc hanh KSNK, tham gia danh gia hiéu qua
(hgr}g IH') v t céng ccf)ng @oa KéCH‘l chuén chtte danh nghé nghiép vién chic tuéx?,thl] f;éc ks,, th.ulét chuyén mé{\ KSNK.‘ ‘ 3 . o .
1 (QIam sat (hang 1I1) soatanhlem 1 chuyén nganh y t va Théng tu lién tich s6 - Giam s, pljat hién, theo dai, tong hop t\mh h}l;’lh nh{em l.d:u;m bc}nh vién.
18 4 i A = - Tham gia xay dung céc quy dinh, quy trinh kiém soat nhiém khuén.
el Khwuzn 11/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 27/5/2015 b ok o cih o ;
ohikm khuén) ; ] S y P - Lay mau vi sinh gidm sat moi truong
cua B Y t€, BO Noi vu quy dinh ma so, tiéu |- Giam sat vé sinh tay, kiém tra gidm sat hoa chét vé sinh tay
chuan chttc danh nghé nghiép y té cong cong |- Tham gia cong tac huan luyén, dao tao
4. Uu tién c6 kinh nghiém céng tac, hoan - Tham gia nghién ciru khoa hoc = A ; ;{
3 7 s soom - Tham gia céc 16p tAp huan chuyén mon, hoi nghi... do bénh vién, phong Diéu dudng, khoa 7l1®
thanh t6t nhiém vu trd 1én nam 2024. KSNK... 8 chitc b /|
. g
- Thuc hién céac cong viéc khac theo su phan cong cua lanh dao.
\ ¥\ T8
T \ -\“\
VIl Duwoc hang IV 3 /.tj N
. . *. “
AN
1. Tot nghiép cao dang chuyén nganh Duoc V4
2. Céc tiéu chuan khac theo quy dinh Thong tu ‘ ‘ ,
s6 03/2022/TT-BYT ngay 26/4/2022 caaBo | Nha;f hangivaitu vao kho dung sb lugng,chat luong trén hoa don. Xuat hang cho cac khoa phong
v té si d;. b; 5t z Hirihy X tie dua trén phiéu linh. )
€ sua dol, b0 sung mot SO quy A VEUCU 1. \hap hga don in bién ban kiém nghiém hang héa
chuén chuc danh nghé nghiép vién chuc - Déanh phiéu xuét
chuyén nganh y té va Thong tu lién tich sb - In nhap xuat ton va s nhap hang cho méi thang
Duoc hang IV 27/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 07/10/2015 | Lam l?gp\Déng mua sam y ?u“g_ @
AT ciia B6 truémg BO Y €, Bo truéng Bo Noj vy | D% hang hoa theo nhu chu s dune
(Thu kho Phone VAt tur . T e 2 . = N - Kiém ké hang hoéa ton kho va date hang thang
1 |dung cu,cap Duoc hang IV hid ; i 1 quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé - Nhan cac bién ban Nghiém Thu + 08 a
phét VITH- thietbry t€ nghiép duogc. - Trinh ki Chu trwong , hop dong... co lién quan. , /
YDC) 3. Uu tién c6 kinh nghiém cong tac, c6 chung |- Giao nhén oxy- Ho trg phong Bao cao Bao hiém y té, s6 luong sir dung Vat tu hoa chét hang
chi hanh nghé, hoan thanh t6t nhiém vu tré lén |48 :
sm 2024 - HO trg cap phat Vit tu kho vién tro
awr ’ - Danh gia thi dua khen thudng Poan vién cong doan phong
- Tham gia hd tro cong tac dau thau cho phong
- Chém A_B.C hang thang
- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua lanh dao.
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TT | Vi tri viéc lam [nghé nghiép cin | Khoa/Phong Soh',“t‘-,”f‘g Yéu ciu M ta cong viéc
taydn chi tiéu

- Nhap hang vat tr vao kho dung sé luong,chat luong trén hoa don. Xuét hang cho cac khoa phong
da trén phiéu linh.
- Nhap hoa don ,in bién ban kiém nghiém hang hoa
- Panh phiéu xuét
- Kiém dinh nhiét 4m ké

Duoc hang IV - Lam hop dong mau .

(Tha kho Hoa Phbng Vit tu - Le}m hop d?ng V? h]fu ch_uan k{em dinh may ly tafn an toan smtj hoc...

2 L £ ) Duoc hang IV s 1 - Lam hop dong va kiém dinh méy Autoclave an toan trong lao dong

chat,cap phat thiét biy té - Gigo nhén héng ciu méu

VTTH-HC) - Du tri hang hoa theo nhu céu sir dung
- Kiém ké hang hoa ton kho va date hang thang
- Nhan cac bién ban Nghiém thu + 08- Trinh ki bién ban nghiém thu,hop déng c6 lién quan
- Giao nhan thiét bi cdy ghép dc tai
- Tham gia hé tro cong tac déu thau cho phong
- Thuc hién céac cong viéc khac theo su phan céng cta lanh dao.
- Du tru, cép phat va bao quan thube trong pham vi nhiém vu dugc giao: Chiu trach nhiém céc hoat
dong cia Kho thube Chén Nha thube vé du tru, nhap, xuét, bao quan, cép phat thude cho nha thube
- Tham gia kiém soat, kiém nghiém chét luong thubc: dam bao chét luong thube trong qué trinh
giao nhan, cp phat thudc tir khi tiép nhan thudc tir cong ty cung tmg cho dén khi cap phat thude
cho nha thuéc
- Thuc hién cac quy dinh, huéng dan, quy trinh chuyén mon, kiém soat nhiém khuén va an toan lao
dong trong cong tac dugc: dam bao nguyén tic vé “Thuc hanh tét bao quan thubc GSP” kho thube
Chén nha thudc. Thuc hién dung cac quy ché chuyén mén duoc
- Tham gia téng hop, béo céo thong tin lién quan dén tac dung khong mong muén cia thube;
- Quén Iy sb sach, thong ké, bao cao theo quy dinh: Thuc hién cac chimg tir theo dung quy dinh khi

Duoc hang IV tiép nhan thubc theo hoa don, tiép nhan cac phiéu 1anh tir nha thuée va lam phiéu xuat kho khi cép

3 |(Nhén vién Duoc hang IV |Khoa Duoc 1 phét, 1am cac Bién ban kiém ké m&i cudi thang - gitra va cudi nam, bao cao theo quy dinh, quy
nha thuéc) trinh. Bao quéan va ban giao chimg tir hoa don thudc, cac phiéu xuét kho (néu c6) cho P.TCKT ...

- Tham gia nghién ciru khoa hoc: Tham gia nghién ciru va cac budi huén luyén, dao tao, truyén
théng gido duc strc khoe, sinh hoat chuyén mon cua bénh vién va tai khoa.

- Phéi hop thuc hién bao cao sb liéu dinh ky va dot xuét theo yéu cdu cua khoa, bénh vién va cac co
quan quan ly. Luu trit, bdo quan cac chimg tir lién quan dén cac hoat dong cua kho thudc Chén nha
thudc.

- Tham gia cong tac tai nha thudc: dam bao thuc hanh theo nguyén tic Nha thubc dat chudn GPP,
thuc hién ding cac quy trinh chuyén mén dugc (Ianh thube, cép phat, sap xép, bao quan, huéng
dan sir dung cho bénh nhan,...)

- Tham gia boi dudng (tap huan) chuyén mon, SHKHKT

- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cia lanh dao.
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TT | Vi triviéc lam |nghé nghiép can | Khoa/Phong chi tigy Yéu chu M0 ta cong viéc
tuyén
VIII Can su 4
1. C6 bang tot nghiép Cao dang chuyén nganh
Thu ky y khoa
2. Céc tiéu chuan khéc theo Thong tu
06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 cua Bo Noi . ey T
G gﬁy R 6,; 4 , .7 |- Tiép nhan nhap liéu ho so nhap vién hang ngay
vu stra d0i bo sung mt s0 diéu cia Thong W .1 4m pj s gidy ra vien- Trinh ky hé so phau thudt, gidy ra vién, moi hoi chin..., phong KHTH va
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cia Bé Néi |[BGD
Thu ky y khoa Khoa Nhi tong vu Vé ma 56’: tiéu chuan chuyén moén, nghiép - Tra hé so bénh an xuét vién vé phong KHTH ‘
1 (g(hoa Nhi Cén su - & 1 vu va xép luong abi v6i cac ngach cong chic | gip n::;n d\:: liEl:l daﬁh séckl béﬁh r;lhan ncf)i‘ml hang ngay
tong hop) ¥ A 3 . . A A . - Ghi nhén s6 nhéap vién, xuat vién hang ngay
e chuy®h ngénh hanh chinh vA cong chire - In chi dinh theo y Iénh cua Bc st
chuyén nganh van thu va Thong tu - Bao c4o lich md hing ngay hom sau dén khoa phéu thuat, phong KHTH
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua B Ni |- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phén cong cua lanh dao.
vu.
3. Uu tién c6 kinh nghiém trong cong tac,
hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én nam 2024.
- Tiép nhan nhap liéu hd so nhép vién hing ngay- Lam hé so gidy ra vién
- Trinh ky hé so phAu thuét, gidy ra vién, moi hoi chan..., phong KHTH va BGD
Thu ky y khoa N - Tra hd so bénh an xut vién vé phong KHTH
x ; Khoa Phau - Cap nhat dir liéu danh sach bénh nhan nbi tri hing ngay
2 |(Khoa Phau Cén su U 1 : . A
o b j thuét Dau c6 - Ghi nhan so nhép vién, xuat vién hang ngay
thuét Dau co) - In chi dinh theo y 1énh cita Béc si- Béo céo lich mé hing ngay hom sau dén khoa phau thuat,
phong KHTH
- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phén cong cua lanh dao.
- Nhap théng tin cia bénh nhan vao phan mém quan ly.
- Tu vén, hudng dan, giai dap cac thic méc lién quan dén thi tuc, dich vu kham, chira bénh.
p 3 ’ -
- Xu ly cac van ban hanh chinh, thu tuc ho so, gidy to, chi tra bao hiém cua bénh nhan
Thu ky y khoa - Bao céo dinh ky va dot xuét tinh hinh thuc hién cac nhiém vu trong pham vi dugc giao
3 |(Khoa Mii Can su Khoa Miii 1 - Tham du céc cude hop, hoc tap chuyén mon, hoi nghi theo su phan cong ciia Lanh dao khoa,
9 5
. ’ xoang phon'g.
xoang) - Théng ké va bao céo

- Trinh ky h so phAu thuat, gidy ra vién, moi hoi chan..., phong KHTH va BGD
- Lam hé so giéy ra vién.
- Thuc hién céc cong viéc khac theo su phan cong cua lanh dao.
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Vi tri viéc lam

Chirc danh
nghé nghiép can
tuyén

Khoa/Phong

S6 lwgng
chi tiéu

Yéu cau

M0 ta cong viéc

Thu ky y khoa
(Khoa Kham
bénh)

Can su

Khoa Kham
bénh

- Nhap hd so Bénh an ngoai tra (BANT), lwu van thu, ky van ban; Nhap hd so Bénh 4n ngoai tri
(BANT), ghi s6 luu trir vao bénh an, Bam toa vao hd so BANT, Doéng mbc, ky tén phén giao nhan;
Kiém tra s6 luong giao nhan bénh an v6i diéu dutng, phan loai bénh 4n ngoai trii (bénh an day du
théng tin hd so bénh 4n va khong ddy di thong tin; Tim kiém BS giao bénh an cho béc s hoan
thanh déy di bénh an (Néu bénh an chua day du)

- Béo cao thong ke tinh hinh bénh an ngoai tri tuan; Bao cao thong ke tinh hinh bénh an ngoai tru
thang; Sap xép BANT theo thang, s6 luong bénh 4n va van chuyén BANT vé phong KHTH; Liru
van thu va ky céac van ban

- Tiép nhan bénh nhéan Bao Hiém y té; Tiép nhan bénh nhan, kiém tra thé BHYT, gidy chuyén vién,
gidy hen tai kham dbi chiéu gidy to c6 lién quan; Nhap thong tin bénh nhan kham bénh BHYT,
kiém tra thong tuyén BHYT, kiém tra gia tri thé BHYT trén phan mém ehopital, in gidy thong tuyén
va phiéu tong hop chi dinh kham BHYT. Goi tén, hudng dn bénh nhén dén cac phong kham bénh
BHYT; Nhép théng tin cp sé thir tu phong kham sau khi bénh nhén lam c4n lam sang nhu soi tai,
miii xoang, soi thanh quan, chup CT (Néu bénh nhan ra ngoai chup va dem két qua quay vé) goi
tén, huéng dan bénh nhan dén cac phong kham bénh thude dbi tuong kham bénh BHYT; Tra thé
cho bénh nhéan nhap vién diéu tri ndi tri tai cac khoa 1am sang, bénh nhén phau thust yéu ciu hoac
chuyén di dén cac bénh vién khac - Dong moc 3 toa thude, gidy hen tai kham, bién ban hoi chan
phau thuat (Néu c6), Kiém tra déi chiéu thong tin thé BHYT v6i sé kham bénh, tra thé BHYT:
Giai quyét cac truong hop bénh nhan quay lai tir khu hé so phéu thuat theo yéu cau, cac khoa lam
sang (Do thay ddi y dinh phéu thuét theo yéu cau hoac phu thuat theo hen ciia cac khoa Jam sang
va cac truong hop chura di diéu kién co thé 1am phéu thuat). Tiép nhan bénh nhan quay trd vé ban
kham dé duoc giai quyét theo tinh trang bénh; Tra thé BHYT két thiic kham bénh/ bénh nhan nhap
vién/ bénh nhan phéu thuat yéu cau/ chuyén tuyén; Bao cao bénh nhan nghi hudng bao hiém xa hoi
lén cdng tiép nhan bao hiém x hoi hing ngay; Bao cao kham bénh c6 cin cudc BHYT, gidy
chuyén vién , sb 14n tai kham caa bénh nhéan; Bao cao kham bénh BHYT thang

- Thuc hién céc cong viéc khac theo su phan cong cua lanh dao.

Chuyén vién
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S6 lugng

TT |Vitriviéclam nghé nghiép cin | Khoa/Phong chi ticu Yéu cau Mo ta cong viéc
tuyén
1. Cé bang tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén
nganh ké toan.
2. Co\k? na'mg. a4 dl_:lng duoc ngoai ngi theo - Xay dung cac ké hoach Cong tac Thi dua - Khen thudng
yéu cau cua vi tri viéc lam - Thue hién béo céo céac cong tac phu trach: Cong tac Thi dua - Khen thudng; Danh gia Qui
3. Cac tiéu chuan khac theo Thong tu - Thuc hién tha tuc,‘hé so lién quan dén cong tac thi dua khen thuong: ra thong bao, hudng dén,
06/2022/TT-BNV ngéy 28/6/2022 cia Bd Néi tong hop, hog ho1 dong, thuc hién qéc van ban lu’u, hoan thién hé so n(f);{ SoYté .
i Rio ALK AR /TE bR s ~ . |- Thuc hién sb so thi dua 6 thang dau nam va cudi nam tai Bénh vién trién khai: Thong béo, tong
vu stra doi bo sung mét so diéu cia Théng tu ligip, b -t
2 ¥ A A1 b ) = . s s .
Chiryén viga , 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cia BO NOi |. Thye hién thi tuc, hé so lién quan, cap nhat di liéu 1én phin mém So Y 16
e o iR Phong T6 chuc vu quy dinh ma s6, tiéu chuén chuyén mon, -Thuc hién danh gia Qui: Xav dung ké hoach, huéng dan khoa phong, ra soét tdng hop hd so lién
1 |véthiduakhen| Chuyén vién L 1 i ol PO van dan dinh oid aul
thuéne can bo nghiép vu va xép luong doi véi cac ngach qu ¥ st ek ip
- cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong |~ $ham s0 ABC thang - N
hi e L ok 3 Tho Y - Thuc hién cong tac thi dua trong Khoi thi dua
CAUC couyen nganh van thu va Ong |- Ra soat va cong khai danh sach nang luong nién han hang nam
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cia B6 N6i |- Thuc hién ho so nang luong thuong xuyén; Thuc hién hd so nang luong truée nién han
vu. - Thue hién Ké hoach, Béo co tudn, thang, qui, nam
4. Uu tién c6 kinh nghiém trong cong tac, - Hop phong, Hop céc hdi dong, Hop khoi thi dua
5 3 A Th iR i - hién cac c6 ié an cong cua 1a j
hoin thianh-thi th(;m VU tré 1én nam 2024, Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua lanh dao
1. C6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én nganh
Quan tri kinh doanh
2.Cé k\”/ nang su dl.lng duoc ngoai ng theo - Tham gia chi dao x4y dung, theo doi, d6n déc viéc thuc hién chuong trinh cong tac thugc linh vuc
yéu ciu cla vi tri viéc lam duoc phe‘m‘ cong theo dodi; chu tri‘ hoéc tham gia xav dung du thao van bian_quy pham phap luét, cac
3 Ciic tidu ch 2 Wi diss Thtne i bao céo, dé an, du an, chuong trinh theo sy phéan cong cia lanh dao don vi
<. aC ) chllan, af: 0. LOong m .. |- Tham gia theo dbi, ném tinh hinh thuc tién dé kip thoi tham muu, dé xuét véi 1anh dao xem xét,
06/2022/’TT'WBNV ngay 2?/6{2022 cua BO NOi |chi dao xur ly nhimg vén @ thuoc linh vuc cong tac duoc phan cong
A vu sira doi bo sung mot s6 diéu cia Thong tu |- Phéi hop 6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao cao viéc thuc hién Iinh vuc
S:?g;: . Phong Chi dao 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ciia Bo Ngi [duoc phancong theodoi R R
) (Phy ;écﬁp i tuyén - Dao ; vu quy dinh ma sé, tiéu chudn chuyén mén, ;(:)I‘hgam gia gop y cac Chuong trinh cong tac, Chuong trinh lam viéc cua Lanh dao khi dugc phan
L yen vi 5 ‘a A v R Ko pv n i !
mang téng tao va Nghién nghlep ViLVa.XEp hmng doi véi cac ngach - Tham gia t6 chic trién khai cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu theo nhiém vu dugc phén cong.
B cuu khoa hoc cong chire chuyén nganh hanh chinh va céng |- Phéi hop véi céc don vi lien quan tham muu hoach dinh va thuc thi chinh sach lién quan dén
hop, béo céo) L

chirc chuyén nganh van thu va Théng tu
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ciua Bd Noi
vu.

4. Uu tién c6 kinh nghiém trong cong tc,
hoan thanh tét nhiém vu trd 1én nam 2024,

nganh, Iinh vuc nhiém vu dugc phén cong.

- Tham gia cac cudc hop lién quan dén Iinh vuc chuyén mén & trong va ngoai don vi theo phan
cong- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuén cia c4 nhan

- Tham gia céac 16p tap huan dao tac

- Tham gia thuc hién sang kién cai tién

- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phén cong cia lanh dao.

ol & 2.5



Chire danh

55 NP R Y . A by 5 Sé lwon o X
TT | Vitriviéc lam nghé nghiép can | Khoa/Phong chi t;éug Yéu cau MG té cong viéce
tuyén
X K¢é toan vién (hang III) 6
K tokn visn 1. ?o baAng t,ot nghiép dai hoc tré 1én chuyén | KE tosn thu phi ngoai tri
(KEé toan theo nganp k~e t?an. : e - K€ toan ngan hing
] dsi cong no 1 vk Vi Phong Tai | 2 Co‘ky nang su dung dugc ngoai ngit theo - }Iie :oén c§n§h nohcéc khoén phai thu
’ . ‘s 5 2 éu cAau cua Vvi tri viéc la - Ké toan gia than
céac khoan phai (hang III) chinh - Ké toén yeu <’;au .fua Vi t;n v1¢'c i A ~THarg if cac 16D tip hudn. chuvén dé
L., 3. Céc tiéu chuén khéc theo Thong tu R
D, o 66/2024/TT-BTC ngay 06/9/2024 cita Bo Tai | LoP 42nh £1é vién chuc hang nam
gié thanh) _' ngay . ?ua 0 e a | Thuc hién cac cong viéc khac theo su phén cong cua lanh dao.
—— chinh quy dinh chic danh, ma s6, tiéu chuan
Kektoaf] vién chuyén mén nghiép vu chiic danh nghé nghiép |- Ké toan thu phi ngoai tru
(Iie toap thu . K& toan vién Phong Tai chuyén ngz‘mh ke todn va xét thang hang chirc |- True cap CL'fU Lot
2 |vién phi ngoai (hang 1)  |chinh-Kétoan| °  |danh nghé nghiép tir ké toan vién lén ké toan |- Tham gia cée 1dp tép huan, hoi nehi
tr, bao hiém =2 i ol = d . hiep cono 14 - Hop danh gia cong chirc cudi nam
neoai tri) vIen € : trong on V.! Su nghiep cong ldp. - Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua lanh dao.
4. Uu tién c6 kinh nghiém trong cong tac, - -
hoan thanh tét nhiém vu tré 1én nam 2024, |- Duyétvéquanlycéc phiéu lanh, hoan tra Vatwyte
Ao i en - Hoéa chat hang ngay cua cac khoa- Theo doi co so tu truc cua cac khoa
K¢ toan vién ot - s S
7 . - Duyét dinh mtrc hao phi hang tuan cia cac khoa
(:Fhong ke, KE todn vign  [Phdne Vit - Tao ma hang hoa cac Vat tu y té - Hoa chit
3 |tong hop vét tu hane I11 hié ; '; 1 - Luu trir chimg tir xut kho VTYT- In phiéu xuat kho
tiéu hao - héa (hang III) 1etory te - Ban giao phiéu cho Phong TCKT
chit) - Lién hé cac khoa phong giai quyét cac van dé phat sinh
- Chém thau VTYT
- Thuc hién céc cong viéc khac theo su phén cong cua lanh dao.
XI Ké toan vién trung cip (hang IV) 1
1. C6 bang tot nghiép cao dang tré 1én chuyén
nganh ké toan.
2. Cac tiéu chuén khac theo Thong tr
. ‘ 66/2024/TT-BTC ngay 06/9/2024 ctia B6 Tai |k t0an thu phi ngoai tri
Ké toan' vién Khiokn vign . chinh quy dinh churc danh, ma s6, tiéu chuan |- Bao c4o bhyt ngoai tru
| [|Fungcap (Ke trung chp (hang Phong Tai 1 chuyén mén nghiép vu chic danh nghé nghiép |- Truc cap ciu

toan Bao hiém
y té)

V)

chinh - Ké toén

chuyén nganh ké toan va xét thang hang chiic
danh nghé nghiép tir ké toan vién 1én ké toan
vién chinh trong don vi su nghiép cong lap.
3. Uu tién c6 kinh nghiém trong cong tac,
hoan thanh tét nhiém vu tré 1én nam 2024.

- Tham gia cac 16p tap huan, hoi nghi
- Hop danh gia cong chuc cudi nam
- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phén cong cua lanh dao.




Chure danh

. o . S6 lwon e o i s e
TT |Vitriviéc lam |nghé nghiép can | Khoa/Phong chi t'iéug Yéu cau M0 ta cong viéc
tuyén
XII K§ su (hang III) 5
{
1. Co trinh d6 dai hoc trd 1én thudc chuyén - Vén hanh, theo dai va bao quan cac thiét bi nhu may xong, may hit, thang may, hé thong may !
nganh k¥ thuét, cong nghé. lanh, may bom, may phat dién . ‘
- T el ; P e - di viéc bao tri, bao hanh va sira chira cac thiét bj
K¥ su (hang . . 2. C6 k¥ nang sir dung duoc ngoai ngit theo Theo ddl viks bifo il ' N ,
i Hi h‘( ﬁ"b K sur (hang 111) Phong Hanh ] . }]Q s °l\ 0¢ ngoa1 ng - Theo d&i bao dam dién, nudc sinh hoat hang ngay trong bénh vién, hé tro kip thoi va khac phuc
? (hé thong ¥ su (hang chinh quan tri véu cau.cua Vi le viéc lam . sir cb trong thoi gian sém nhit
dién) 3. Céc tiéu chuan khéc theo Théng tu s6 - Tham gia kiém dinh may moc thiét bj hu hao va dé xuét ké hoach sira chira ‘
14/2022/TT-BKHCN ngay 11/10/2022 cua - Phu trach 4m thanh, anh sang héi truong. ] ‘
B6 Khoa hoc va C@ng nehé sira déi bé sung - Thuc hién céc cong viée khac theo su phan cong cua lanh dao. ‘
mot s6 diéu ctia Thong tu lién tich sb |
/' /' & o, A "
24/2014/TTLT-BKHCN-BNV ngdy |- Xay dung dinh mic trang trang thiét bi trinh SYT phé duyét hang nam, UBND TP.HCM theo
01/10/2014 cua Bo truéng B Khoa hoc va dinh ky.
Cong nghé va Bo trudong Bo Noi vu quy dinh |- Péu thau trang thiét bi ( mua sim méi trang thiét bi, Sira chira 16n, sira chita nho cac trang thiét bi
ma sb va tiéu chuén chiic danh nghé nghiép |- linh phu kién trang thiét bi), Thim dinh gi4, t5 chuc déu thau.
vién chuc chuyén nganh khoa hoc va cong - B4o cdo (cong khai két qua déu thau cac goi thau; tong hop bao cao két qua du thau qua mang 6
iy Il - g thang déu nam, 6 thang cudi nam). 78
ngh¢ da duoc =Ud doi, bo sung mét s6 dieu - Thuc hién ban giao trang thiét bi, nghiém thu, thanh quyét toan ho so.
theo Thong tu s6 01/2020/TT-BKHCN ngay |- Giam sat bao hanh dinh ky céc trang thiét bi mua sém méi (trong thoi han bao hanh). N
K3 su (hang 20/01/2020 cua Bo truéng B Khoa hoc va - Giam sat bao dudng, bao tri dinh ky hang nam cac trang thiét bi da hét han bao hanh; Hé so
’ Phong Vit tu Cb 5 vy Tha VSRS nghiém thu, thanh quyét toan.
; ~ S : i, ong nghé va Thong tu lién tich s6 gnit d quy ) ,
2 H}) (S‘ua chira, | K¥ su (hang III) thiét bi y té 2 24/2%14%'T;TLT BKI%ICN BN\'/ 3 - Thuc hién cong tac Bao duding, béo tri, sira chira thay thé linh phu kién cac trang thiét bi theo
van hanh TTB) / Bgay dinh ky va dot xuét.

01/10/2014 cua B truong B6 Khoa hoc va
Cong nghé va B trudng Bo Noi vu.

4. Uu tién c6 kinh nghiém trong cong tac,
hoan thanh tét nhiém vu tré 1én nam 2024

- Kiém ké, thng ke tai san hang nam; nhip mai trang thiét bj vao phan mém.

- Kiém tra van hanh an toan, 1y lich trang thiét bj

- B4o c4o cap nhét Trang thiét bi - Thong ke, 1ap hd so thanh ly Tai san hu hong khong con st dung
- Thuc hién thanh ly Tai san hu hong khéng con sir dung.

- Theo di, lap hd so do luong kiém dinh cac trang thiét bi, may moc theo dinh ky

- Tiép nhan Vit tu tiéu hao, hoa chét..... Tir cac cong ty giao

- Ho trg cac phong kham, phong mé khi cac trang thiét b can training; kiém tra danh gia Bénh vién
- Thuc hién céac cong viéc khac theo su phan cong cua lanh dao.

W\




Chirc danh

S6 lwgng

TT | Vi triviéc lam [nghé nghiép cin | Khoa/Phong hi i Yéu cau M0 ta cong viéc
i in chi tieu
- Hudng dén, hé tro cac khoa, phong st dung phan mém quan ly bénh vién.
- Trién khai, thuc hién mét sé tmg dung phan mém theo véu cau thuc té tai Bénh vién.
- Pay dir liéu 1én cong Bao hiém x4 hoi, Bo Y té, giy ra vién, lién thong nha thudc, cng don thube
québc gia
- Kiém tra, phdi hop bo phan lién quan sira chira, thay thé hd so bao hiém y té hang thang, hang
qui, nam.
- Khéc phuc cac su cb may tinh tai cac khoa phong trong bénh vién.
- Cai dat phan mém, di doi may tinh tai cac khoa phong
- Dang bai trén trang thong tin dién tir cia bénh vién- Giam sat, theo doi hoat dong trang thong tin
dién tr cua bénh vién
. - Giam sat, theo d&i viéc sao chép, luu trit céc tap tin co s¢ dif liéu phan mém bénh vién
KY su hang III - Truc qua dién thoai (hang tuén)
3 (quan ly hé K su (hang I) Phong Céng 1 - Tham gia dé tai sang kién cai tién.
Y s - Thuc hién céc cong tac quan Iy hanh chinh phong, kiém tra viéc thuc hién cac ké hoach va bao

théng thong
tin, phdn mém)

nghé thong tin

céo két qua cho Truéng phong.

- Ghi nhan gép y ciia khoa phong vé cac linh vuc lién quan cong nghé théng tin trinh Truong phong
xem Xét, dé nghi stra chita, cap nhit, nang cép.

-Lap ké hoach kiém tra dinh ky va thuc hién bao tri may vi tinh va cac thiét bi lién quan trong bénh
vién.

- Tham gia céng tac mang ludi chét lugng bénh vién

- Hé tro trinh chiéu giao ban bénh vién theo lich phan céng

- H6 tro trinh chiéu sinh hoat KHKT theo lich phan cong- Hé tro trinh chiéu Héi nghi, hoi thi. tap
huén theo lich phén cong

- Phu trach két néi hop truc tuyén

- Phu trach két néi truc tuyén giam dinh danh muc k¥ thuat.

- Thuc hién céac cong viéc khac theo su phan cong cua lanh dao.




TT

Vi tri viée lam

Chitc danh
nghé nghiép cin
tuyén

Khoa/Phong

Sé lwgng
chi tiéu

Yéu cau

MG ta cong viéc

K¥ su hang III
(quan 1y phén
cung va hé
théng mang)

K¥ su (hang III)

Phong Coéng
nghé thong tin

- Dam bao hé théng may chu va hé théng mang trong bénh vién hoat dong 6n dinh

- Khéc phuc cac su cb may tinh tai cac khoa phong trong bénh vién

- Kiém tra thiét bi, xem xét & bao khoa phong dé xuat sita chita, nang cép.

- Thiét ké, lap dat cac thiét bi cong nghé thong tin cho cc khoa, phong

- Cai dat phan mém, di doi may tinh tai cac khoa phong

- Huéng dan, hé tro cac khoa, phong sir dung phan mém quan 1y bénh vién

- D4y dir liéu Ién céng Bao hiém x& hoi, B Y t, gidy ra vién, lién thong nha thube, cong don thude
qubc gia

- Trién khai hé théng gism sat hoat dong cia hé théng méy chii, hé théng mang. ..

- Dam bao an toan, bao mét hé théng thong tin, co sd dit liéu cia cia bénh vién

- Giam sat, theo ddi viéc sao chép, luu trif cac tap tin co s¢ dir liéu phfm mém bénh vién

- Public (hang tuan): don dep va luu trir (phan quyén Public + Data_user)

- Truc qua dién thoai (hang tudn)

- Lap ké hoach kiém tra dinh ky va thuc hién bao tri may vi tinh va cac thiét bi lién quan trong bénh
vién

- Tham gia cong tac cong doan bénh vién + chim ABC

- H& tro trinh chiéu giao ban bénh vién theo lich phan céng

- H& tro trinh chiéu sinh hoat KHKT theo lich phén cong

- H tro trinh chiéu Hoi nghi, hoi thi, tip huén theo lich phan cong
- Phu trach két néi hop truc tuyén

- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phén cong cia lanh dao.

XIIX

Luwu tri¥ vién trung cap

Luu &t vién

hang I'V (Phu
trach chuyén
mon)

Luu trT vién
trung cép

Phong Ké
hoach téng hop

1. Tét nghiép trung cép tro 1én nganh Van thu -
luu .

2. Céc tiéu chuén khéc theo Thong tu sé
07/2022/TT-BNV ngay 31/8/2022 cta B Noi
vu quy dinh chirc danh, mi sé, tiéu chuén

chtic danh nghé nghiép, thi hoac xét thang
hang, bd nhiém va xép luong vién chuc

chuyén nganh luu trit.

3. Uu tién ¢6 kinh nghiém trong céng tac,

hoan thanh tét nhiém vu tré 1én nam 2024.

- Nhap s6 xuét nhap vién tai P XHTH

- Cho s6 luu trir hd so

- Sap xép bénh an vé kho theo qui dinh hru trir

- Dong thung céc bénh an chuyén vé kho luu trit thué

(khi cac ké hd so da kin) theo qui ché luu trit hd so bénh an.
- Luc tim hd so dé phuc vu: cong tac nghién ciru khoa hoc.

- Luc tim hd so dé phuc vu: cong tac kiém tra

va kiém to4n cia bénh vién.

- Lép thu tuc huy va tién hanh huy hd so theo qui ché

- Hb tro tiép nhan- Hb trg nghe dién thoai

- Thuc hién cac cong viéc khéac theo su phan cong cua lanh dao.
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