
QUY TRÌNH TIẾP NHẬN HỒ SƠ 

 

• CẤP SAO Y HỒ SƠ BỆNH ÁN 

• CẤP TÓM TẮT BỆNH ÁN NỘI TRÚ, NGOẠI TRÚ 

• CẤP BẢN SAO GIẤY RA VIỆN, BẢN SAO KẾT QUẢ CẬN LÂM SÀNG 

• CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN THƯƠNG TÍCH 

 

❖ Thủ tục nhận hồ sơ 

 

NỘI DUNG 

ĐỐI TƯỢNG 
THỜI 

GIAN 
Người bệnh/Đại diện 

người bệnh 

Cơ quan điều tra, tổ giám định 

pháp y, cơ sở khám chữa bệnh 
Cơ quan BHYT 

Tóm tắt bệnh án - CCCD 

- Giấy ra viện 

- Giẩy ủy quyền của 

người bệnh. 

- Đơn đề nghị cấp bản 

tóm tắt bệnh án (theo 

mẫu) 

 

- Thẻ ngành 

- Giấy giới thiệu 

- Giấy tờ liên quan đến người bệnh. 

- Công văn gửi ghi rõ lý do, mục 

đích làm tóm tắt bệnh án. 

- CCCD 

- Giấy giới thiệu 

- Bản sao giấy ra viện 

- Hợp đồng bảo hiểm, 

giấy ủy quyền của 

người bệnh. 

- Đơn đề nghị cấp 

bản tóm tắt bệnh án 

(theo mẫu) 

 

03 ngày 

Chứng nhận 

thương tích 

 

- CCCD 

- Giấy giới thiệu của cơ 

quan điều tra. 

- Giấy tờ liên quan đến 

người bệnh 

- Thẻ ngành 

- Giấy giới thiệu của cơ quan điều 

tra hoặc biên bản tai nạn lao động. 

- Giấy tờ liên quan đến người bệnh 

 03 ngày 

Sao y hồ sơ - CCCD 

- Giấy giới thiệu của cơ 

quan điều tra. 

- Giấy tờ liên quan đến 

người bệnh 

- Thẻ ngành 

- Giấy giới thiệu của cơ quan điều 

tra hoặc biên bản tai nạn lao động. 

- Giấy tờ liên quan đến người bệnh 

 05 ngày 

 Bản sao hồ sơ 

 

- CCCD 

- Giấy ra viện 

- Giấy ủy quyền của 

người bệnh. 

- Đơn đề nghị cấp bản 

sao (theo mẫu) 

 - CCCD 

- Giấy giới thiệu 

- Bản sao giấy ra viện 

- Hợp đồng bảo hiểm, 

giấy ủy quyền của 

người bệnh. 

- Đơn đề nghị cấp 

bản sao (theo mẫu) 

 

03 ngày 

 


